FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

RESOLUCAO No. 290, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2016.

A PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA,
EXTENSAO E CULTURA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE
DOURADOS, no uso de suas atribuicdes legais e considerando o Parecer n° 125/2016 da
Camara de Ensino de Graduacdo, RESOLVE, ad referendum:

Aprovar 0 Regulamento de Estagio Supervisionado do curso de Ciéncias
Biologicas - Bacharelado da Faculdade de Ciéncias Biologicas e Ambientais — FCBA, anexo

a esta resolucao.

Prof.2 Liane Maria Calarge
Presidente



e
e e T

) MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

Anexo a Resolugdo CEPEC n° 290, de 15 de dezembro de 2016.

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE CIENCIAS
BIOLOGICAS - BACHARELADO - FCBA/UFGD

Capitulo |
DA REGULAMENTACAO

Art. 1°. O Regulamento do Estagio Supervisionado em Ciéncias Bioldgicas, do Curso de
Ciéncias Bioldgicas — Bacharelado da FCBA/UFGD, é normatizado pelo Regulamento Geral
de Cursos de Graduacdo da UFGD e pelo Regulamento de Estagio para os estudantes de

Graduacdo da UFGD, e fundamenta-se na Lei de Estagio e demais normas aplicaveis.

Capitulo 11
DA NATUREZA E DOS OBJETIVOS

Art. 2°. Considera-se como Estagio Supervisionado o conjunto de atividades de aprendizagem
profissional proporcionadas ao aluno por meio da participacdo em situagdes reais de trabalho,
realizadas em organizagdes concedentes, nos termos da lei, sob a responsabilidade de um
orientador da UFGD e um supervisor na organizacdo concedente, quando ndo for a prépria
UFGD.

| - O Estagio Supervisionado em Ciéncias Bioldgicas € um componente curricular do Curso,
com carga horéria definida no respectivo Projeto Pedagogico do Curso, que devera ser
cumprido em um Unico semestre ou durante o periodo de férias letivas, quando prevista a
oferta em periodo especial, com concordancia do supervisor e do orientador, e com a

antecedéncia necessaria para que o pedido tramite nas instancias competentes.

Art. 3°. Sdo objetivos do Estagio Supervisionado:

I - integrar teoria e pratica por meio de vivéncias e experiéncias proximas as situacoes
profissionais reais do Bidlogo;

Il - proporcionar a oportunidade de avaliacdo do trabalho académico desenvolvido durante a

formacé&o profissional;
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111 - propiciar oportunidade de integracdo e aprimoramento de conhecimento através por meio
de instrumentos de planejamento e gestao de projetos em Biologia;

IV - Proporcionar a oportunidade de desenvolver as habilidades, competéncias e conteudos
técnicos trabalhados no curso de graduacao;

V — vivenciar os diferentes setores da sociedade e o mercado de trabalho, e a insercdo do
Bidlogo nesse contexto;

VI - contribuir com o conhecimento cientifico para desenvolver e aprimorar politicas
publicas na area ambiental;

VI — propiciar préatica profissional ao estudante em um mercado dindmico e competitivo no
qual atuam profissionais de diversas formacdes académicas;

VIl — Desenvolver senso critico frente a realidade da pesquisa, ensino e extensdo nas

Ciéncias Bioldgicas em ambitos local, regional e nacional.

Capitulo 111
DAS AREAS DE ATUACAO E CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 4°. O Estagio Supervisionado podera ser realizado nos seguintes tipos de institui¢oes:

| - pessoas juridicas de direito privado;

Il - 6rgaos da administracdo publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

11 - profissionais liberais de nivel superior, registrados em seus respectivos conselhos
profissionais;

IV - na UFGD e 6rgdos suplementares.

Paragrafo Unico. para realizacdo de estadgios € obrigatéria a celebragdo de Termo de
Compromisso entre o estudante, a parte concedente do estagio e a UFGD, e também,
especificamente em relacdo a esses dois, preferencialmente mediante Acordo de Cooperacgéo

Técnica entre as partes.

Art. 5°. O Estagio Supervisionado abrangera atividades nas areas de atuacdo profissional das
Ciéncias Biologicas definidas pelo Conselho Federal de Biologia, além de outras voltadas a

pesquisa nas grandes areas tematicas das Ciéncias Biologicas e afins.
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Paragrafo Unico. Outras areas de atuacdo profissional e campos de estagio poderdo ser
definidos a critério da Comissédo de Estagio Supervisionado do curso de Ciéncias Biologicas —
Bacharelado COES/CCBB.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO

Art. 6° Da organizagdo administrativa dos estagios no Curso de Ciéncias Bioldgicas —
Bacharelado - participam:

I — Pré-Reitoria de Ensino de Graduacdo/PROGRAD;

Il — Comissdo de Estagio Supervisionado do Curso de Ciéncias Bioldgicas — Bacharelado
(COES/CCBB);

Il — Coordenador de Estdgio do Curso de Ciéncias Biologicas — Bacharelado
(CCBB/FCBA);

IV - Orientador de Estagio;

V — Supervisor de Estagio.

Art. 7°. A COES/CCBB sera composta pelo Coordenador de Curso, membro nato, pelo
Coordenador de Estagio, por mais dois docentes, no minimo, do quadro permanente, e um
servidor técnico-administrativo da FCBA/UFGD.

Art. 8°. O coordenador de estagio € um professor do quadro efetivo da FCBA, responsavel
pela administracdo dessa atividade, cujo nome deve ser aprovado pelo Conselho Diretor da
FCBA.

Art. 9° O estudante que desenvolva estagio devera ser orientado por professor do quadro
efetivo da UFGD, aprovado pelo Conselho Diretor da Faculdade, apds encaminhamento
realizado pelo presidente da COES/CCBB.

Paragrafo unico. O Conselho Diretor da FCBA podera autorizar como Orientador um(a)

professor(a) substituto(a) ou temporario(a), mediante justificativa da COES/CCBB.
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Art. 10. Para se matricular em Estagio Supervisionado em Ciéncias Biologicas, componente
curricular obrigatério do curso, é recomendado que o estudante tenha cursado, com
aproveitamento satisfatdrio, todas as disciplinas até o sétimo semestre proposto como ideal,

conforme semestraliza¢do recomendada constante no Projeto Pedagogico do Curso.

Art. 11. As atividades de Estagio Supervisionado compreendem:

| - elaboracdo de um Plano de Atividades;

Il - providéncias relacionadas a assinatura do Termo de Compromisso do Estagiario;
I11 — execucéo das agdes propostas conforme cronograma apresentado;

IV — elaboracéo de relatérios parciais e final do estagio.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS

Art. 12. Compete a COES/CCBB:

I — elaborar 0 Regimento da Comissdo e encaminha-lo para aprovacdo da Comissdo de
Legislacdo e Normas e, posteriormente, ao Conselho Diretor da FCBA,

Il — elaborar o Regulamento de Estagio e submeté-lo a aprovacdo do Conselho Diretor da
Faculdade e do CEPEC;

111 — coordenar o planejamento, a execugdo e a avaliagdo das atividades referentes aos
estagios;

IV — indicar os orientadores de estagio;

V — convocar 0 coordenador de estagio e os orientadores para discutir questdes relativas ao
planejamento, organizacdo, funcionamento, avaliacdo e controle das atividades de estagio;

VI — identificar novos campos de estagio;

VIl - avaliar as instalagbes da parte concedente do estagio e sua adequagdo a formagéo
cultural e profissional do estudante de Ciéncias Bioldgicas;

V111 - elaborar pareceres referentes aos planos de atividades e relatorios;

IX — zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas para os estagios.

Paragrafo Unico. Outras acfes poderdo ser atribuidas a COES/CCBB em seu proprio

regimento.
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Art. 13. Compete ao Presidente da COES/CCBB:

I — convocar os membros da Comisséo para reunides, conforme Regimento;

Il — acompanhar o funcionamento do estagio no curso;

11 — encaminhar ao Conselho Diretor da Faculdade o nome do professor responsével pelo
Plano de Atividades, para que seja aprovado como Orientador de Estéagio;

IV — manter arquivo dos documentos referentes aos estagios;

V — encaminhar a Divisdo de Convénios da UFGD as propostas de estabelecimento de acordo
de cooperacéo técnica com concedentes de estagio;

VI — encaminhar, até trinta dias ap6s o inicio do semestre letivo, a Divisdo de Estagios da
UFGD, um relatério com nomes dos estagiarios, periodos e locais de realizacdo dos estagios,
nomes dos orientadores e supervisores do estagiario, referente ao semestre anterior, para fins
de registro e controle da atividade na UFGD.

Paragrafo Unico. Outras atribuicdes poderdo ser delegadas aos demais membros no
Regimento da COES/CCBB.

Art. 14. Compete ao Coordenador de Estagio:

I — informar aos estudantes e professores orientadores as regras do Estagio Supervisionado,
conforme regulamento elaborado pela COES/CCBB;

Il — disponibilizar aos estudantes e orientadores a documentacdo relacionada ao Estagio
Supervisionado em Ciéncias Bioldgicas;

111 - elaborar cronograma de atividades do Estagio Supervisionado em Ciéncias Bioldgicas e
informéa-lo aos estudantes, coordenacao do curso e orientadores;

IV - elaborar o plano de ensino de Estagio Supervisionado em Ciéncias Bioldgicas e submeté-
lo a Coordenagdo de Curso de Ciéncias Biologicas — Bacharelado por meio do Sistema de
Gestdo Académica;

V — aprovar o perfil do Supervisor de Estagio indicado pela concedente;

V1 — verificar a compatibilidade entre as atividades estabelecidas no Plano de Atividades e as
areas de conhecimento do curso de Ciéncias Bioldgicas — Bacharelado;

VIl — representar a UFGD, firmando Termo de Compromisso de estagio dos estudantes
matriculados no curso, apés analise e aprovacdo do Plano de Atividades;

V111 - encaminhar a Instituicdo recebedora do estagiario um documento de apresentacéo;

IX — administrar o Estagio Supervisionado no curso;
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X — requerer do(s) orientador(es) os relatorios parciais e/ou finais de atividades, elaborados
pelos estudantes e pelas concedentes, para elaboracéo dos pareceres da COES/CCBB;

XI — encaminhar os pareceres da COES/CCBB ao Conselho Diretor da FCBA para
aprovacao;

XI1 — manter documentos atualizados e organizados que comprovem as atividades de Estagio
Supervisionado no curso.

Paragrafo Unico. Sera atribuida ao Coordenador de Estagio Supervisionado a carga horaria

semestral de 72 horas/aula, por meio de Resolucdo emitida pelo Conselho Diretor da FCBA.

Art. 15. Compete ao Orientador de Estagio:

I — 0 acompanhamento didatico-pedagdgico do estagiario;

Il —elaborar, em conjunto com o estudante e o supervisor, o Plano de Atividades;

111 — orientar o desenvolvimento do estéagio;

IV — avaliar as atividades desenvolvidas pelo estudante durante o estagio;

V — exigir do estagiario a apresentacdo periddica de relatério das atividades, em prazo nao
superior ao fim do periodo letivo ou seis meses;

VI — assinar os relatérios de atividades dos estudantes e encaminha-los ao Coordenador de
Estagio para providéncias;

VIl — comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de
realizacdo das avaliacGes, para fins de reducdo de carga horéaria do estdgio, conforme
estipulado no Termo de Compromisso;

VIII - registrar no Sistema de Gestdo Académica o aproveitamento final dos estagiarios
matriculados em Estagio Supervisionado em Ciéncias Bioldgicas.

Paragrafo Unico. Sera atribuida ao orientador de estagio a carga horaria semestral de 72

horas/aula, por meio de Resolucao emitida pelo Conselho Diretor da FCBA.

Art. 16. O estudante que desenvolva atividade de estagio deverd ser supervisionado por

funcionario do quadro de pessoal da parte concedente, sendo por ela indicado.

Art. 17. Compete ao Supervisor de Estagio:
I —acompanhar e supervisionar o estagiario no local de realizagdo de suas atividades;
Il —elaborar, com o estudante e o orientador, o Plano de Atividades;
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111 — assinar os relatérios parciais e final de atividades do estagiario;

IV — garantir suporte para o desenvolvimento do estagio na instituicdo concedente;

V — controlar a frequéncia e cumprimento do Plano de Atividades pelo estudante na
instituicdo concedente;

V1 - controlar a folha de frequéncia do estagiario;

V11 - colaborar no processo de avaliacdo do estagio;

VIII - outras atribui¢Ges previstas em Lei ou indicadas pela parte concedente.

Paragrafo Unico. As atribuicbes de orientacdo e supervisdo de estagio poderdo ser
acumuladas pelo professor orientador quando o estagio acontecer na UFGD.

Art. 18. Compete ao Estagiario:

I — buscar orienta¢des sobre o Estagio Supervisionado na COES/CCBB;

Il — convidar um professor da UFGD para orientacdo no estagio;

111 - selecionar uma Instituicdo para a realizacdo do Estagio, em conjunto com o Orientador;
IV — elaborar o Plano de Atividades em conjunto com o Orientador e Supervisor de Estagio;
V — entregar 0 Termo de Compromisso entre o estagiario, 0s representantes da concedente e
os da UFGD, junto com o Plano de Atividades, ao Coordenador de Estagio, devidamente
preenchidos e assinados;

VI — conhecer os critérios de avaliacdo do Estagio Supervisionado em Ciéncias Bioldgicas
constantes no Regulamento especifico;

VII — entregar, em até 40 dias ap6s o inicio do semestre letivo e antes do inicio das atividades
de Estagio, o Plano de Atividades Supervisionado ao Coordenador de Estagio, com parecer da
COES/CCBB aprovando o Plano de Atividades;

VIII — entregar até a Ultima semana do periodo letivo, o relatério final do estagio em formato
impresso e digital, a ficha de frequéncia e a avaliagdo do estagiario pelo orientador ao
Coordenador de Estagio ja com parecer da COES aprovando o relatério final de atividades.

Paragrafo anico. Outras atribui¢cdes poderdo ser previstas pela COES do Curso

CAPITULO VI
DO ACOMPANHAMENTO E DA AVALIACAO
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Art. 19. O acompanhamento das atividades do estigio serd realizado pelo professor
orientador e pelo supervisor, por meio de verificacdo periddica prevista no termo de

compromisso assinado pelo estagiario e com o devido controle de frequéncia ao estagio.

Art. 20. A avaliacdo devera ter um parecer do orientador com base em:

I - plano de atividades;

Il - folha de frequéncia;

111 - relatério(s) parcial e final de estagio;

IV - ficha de avaliacdo do estagiério.

8 1° Serdo atribuidos conceitos Aprovado ou Reprovado ao estudante, conforme seu
desempenho no cumprimento de todos os requisitos do Estagio Supervisionado em Ciéncias
Bioldgicas, mediante cumprimento do Plano de Atividades, apresentacdo de frequéncia
atestada pelo supervisor e de relatério final de atividades.

8§ 2°. O estagiéario considerado reprovado em Estagio Supervisionado em Ciéncias Biologicas

devera cursar novamente esse componente curricular.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Aplica-se ao estagio ndo obrigatdrio, além das normas e leis especificas, citadas no
artigo 1°, as disposi¢des legais e normativas relativas ao Estagio Supervisionado em Ciéncias
Bioldgicas, quando couber.

Art. 22. A parte concedente de estagio devera contratar em favor do estagiario um seguro
contra acidentes pessoais, cuja apélice seja compativel com valores de mercado, conforme
fique estabelecido no termo de compromisso.

Paragrafo Unico. No caso especifico de estagio obrigatorio, a responsabilidade pela

contratacdo do seguro poderd, alternativamente, ser assumida pela UFGD.

Art. 23. Casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Diretor da Faculdade de Ciéncias

Bioldgicas e Ambientais da UFGD.



